Mit Microsoft Office 2010 verfligen Sie lber vielfaltige und leistungsfahige neue Methoden, Ihr Bestes zu tun — im Beruf, zu
Hause oder in der Schule, auf Ihrem Computer, auf einem auf Windows phone basierenden Smartphone oder mit einem
Webbrowser.! Mit erweiterten, benutzerfreundlichen Tools, anpassbaren Vorlagen, Farbschemata und Fotobearbeitungs-
funktionen fesseln Sie schnell die Aufmerksamkeit Ihres Publikums mit kreativen und inspirierenden Ideen. Dank der neuen
Funktion fiir die gemeinsame Dokumenterstellung kdnnen Sie mit Personen an unterschiedlichen Standorten zur gleichen Zeit
am gleichen Dokument arbeiten, und da nun mehr Moglichkeiten fir den Zugriff auf Ihre Dateien von beinahe jedem
Standort aus zur Verfigung stehen, hilft Office 2010 Ihnen dabei, Ihre Aufgaben immer termingerecht zu erledigen.
Office 2010 hilft Ihnen, schneller und einfacher zu beeindruckenden Ergebnissen zu gelangen - ganz gleich, welchen

Aufgaben Sie sich stellen missen.

Die 10 wichtigsten Vorteile von Office 2010

1  EIN BILD SAGT MEHR ALS TAUSEND WORTE

Mit Office 2010 und PowerPoint kénnen Sie im Handumdrehen
aussagekraftige Grafiken erstellen und Fotos, Text und sogar
Videos ein professionell aussehendes Design verleihen. Seien es
die neuen und verbesserten Bildbearbeitungseffekte wie
Sattigung und Wasserfarben bei der Videobearbeitung oder die
Formatierungsfunktionen wie Trimmen, Verblassen und
Spiegelung — mit Office 2010 erdffnet sich eine neue Welt der
Designoptionen, mit denen Sie lhren Ideen Leben einhauchen
kdnnen.

2 IN VERBINDUNG BLEIBEN, GEMEINSAM NUTZEN,

MEHR ERREICHEN - NEUE WEGE DER
ZUSAMMENARBEIT

Auch die Teamarbeit gestaltet sich nun effizienter. Dank der
neuen Funktion fir die gemeinsame Dokumenterstellung von
Word 2010, PowerPoint 2010 und OneNote 2010 kdnnen Sie mit
vielen Personen an unterschiedlichen Standorten gleichzeitig an
einem Dokument arbeiten.” Brainstorming, bessere Versions-
verwaltung und kirzere Lieferzeiten — mit Office 2010 wird es
zum Kinderspiel.

3  DIE VERTRAUTEN OFFICE-FUNKTIONEN NUN
AUCH IM WEB

Mit den Office Web Apps kdnnen Sie die von Microsoft Word,
Excel, PowerPoint und OneNote gebotene groBere Flexibilitat in
vollem Umfang nutzen, denn Sie kdnnen jederzeit mit einem
Smartphone oder einem Computer mit Internetanschluss auf Ihre
Arbeit zugreifen.? Erstellen Sie mit Office 2010 beeindruckende
Dokumente, stellen Sie sie online bereit, und nutzen Sie sie
gemeinsam mit anderen Personen, ganz gleich, ob diese sich am
anderen Ende der Stadt oder auf der anderen Seite des Globus
befinden. Es ist einfach und bequem.

4 GROSSE E-MAIL-MENGEN EINFACH VERWALTEN

Lange E-Mail-Threads lassen sich zu wenigen Konversationen
komprimieren, die kategorisiert, archiviert, ignoriert oder
bereinigt werden. Die neue Quick Steps-Funktion ermdglicht
Mehrfachbefehle wie E-Mail beantworten und I6schen per
Mausklick. So haben Sie mehr Platz im Posteingang und sparen
Zeit.
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! Fr mobile Funktionen sind ein entsprechendes Gerat und eine Internetverbindung erforderlich. Fiir einige Funktionen ist
zusatzlich Office Mobile 2010 erforderlich, das nicht in den Anwendungen oder Suites von Office 2010 enthalten ist.

2 Voraussetzungen sind entweder Microsoft SharePoint 2010 oder ein Windows Live-Konto.
3 Office Communicator 2007 R2 und Office Communications Server 2007 R2 sind erforderlich.
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5 AUSSAGEKRAFTIGE DATENPRASENTATION MIT

GRAFIKEN

Mit den neuen Datenanalyse- und -darstellungsfunktionen von
Excel 2010 lassen sich wichtige Datentrends auf einfache Weise
nachverfolgen und hervorheben. So liefert das neue Feature
Sparklines beispielsweise eine Ubersichtliche und kompakte
grafische Darstellung Ihrer Daten mithilfe von kleinen
Diagrammen in nur einer Zelle, und mit der neuen Funktion
Datenschnitt konnen Sie PivotTable-Daten filtern und auf
mehrere Ebenen aufteilen. So haben Sie mehr Zeit fir die
eigentliche Analyse und missen weniger Zeit fir die
Formatierung aufwenden.

Aktuell 2010 Riickblick 2009
430.881,00€ | Trend 2009 Maximum Minimum

Alle Abteilungen

Haus & Garten 15.124,00€ | \_~_~_] 59.809,00€ 15.802,00 €
Spielwaren 53.211,00€ | AN~ 64.94500 € 16.298,00 €
Elektronik 18.670,00€ |~ 54.307,00€ 17.356,00 €
Babykleidung 33.672,00€ | S 16.893,00 €
Frauenoberbekleidung 55.191,00 € \/\/"\/l . " 20.854,00€

56.617,00€ | /-] 64.000,00 € 18.465,00 €
63.258,00€ | A_A]  64.21800€ 28.565,00 €
30.435,00€ | __~,1 62.78800€  32.404,00€
55.749,00€ | ——A~_ | 48.04800€ 23.231,00€

Herrenbekleidung
Kinderbekleidung
Mobel
Badezimmer
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6 MIT UBERZEUGENDEN PRASENTATIONEN

BEEINDRUCKEN
Wenn Sie Ihr Publikum wirklich fesseln mochten, werden Sie von
PowerPoint 2010 begeistert sein, denn hiermit kdnnen Sie Videos
in Thre Prasentation einbetten und Ihren Vorstellungen ent-
sprechend anpassen. Die eingebettete Videodatei kann zudem
direkt in PowerPoint 2010 mit Videoauslésern und Format-
vorlagen versehen werden, wodurch Sie Zeit und Geld sparen.

7  ALLE IDEEN UND NOTIZEN AN EINER ZENTRALEN

STELLE SPEICHERN UND NACHVERFOLGEN

Mit OneNote 2010 erhalten Sie das ultimative digitale Notizbuch
zum Nachverfolgen, Organisieren und Freigeben von Texten,
Fotos, Video- und Audiodateien. Die neuen Features wie
Versionsverwaltung, Hervorheben und Verkniipfte Notizen
sorgen fur mehr Kontrolle Uber Ihre Notizen, so dass Sie im
Hinblick auf die neuesten Anderungen und die Quellen Ihrer
Informationen immer auf dem neuesten Stand sind.

8 SCHNELL KOMMUNIZIEREN UND INFORMATIONEN
WEITERGEBEN

Unternehmen kdénnen bei der gemeinsamen Dokumenterstellung
in Word 2010 und PowerPoint 2010 das Anwesenheitssymbol
von Office Communicator nutzen und sehen damit sofort, welche
Personen gerade ebenfalls an einer Datei arbeiten, oder sie
kénnen diesen Status in Outlook 2010 E-Mail-Nachrichten
anzeigen lassen. Wenn der Status einer Person auf "Anwesend"
steht, kdnnen Sie per Sofortnachricht, per Telefon oder Video im
Handumdrehen eine Unterhaltung beginnen, ohne dass Sie die
zurzeit verwendete Office-Anwendung verlassen miissen.
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O AUFGABEN SCHNELLER UND EINFACHER ERLEDIGEN

Die Microsoft Office Backstage™-Ansicht ersetzt das her-
kdmmliche Dateimeni, so dass Sie Befehle wie Speichern,
Freigeben, Drucken und Verdffentlichen mit nur wenigen
Mausklicks finden und nutzen koénnen. Das verbesserte
Menlband steht nun in allen Office-Anwendungen zur
Verfligung, damit Sie schnell auf mehr Befehle zugreifen kdnnen.
Darliber hinaus kdnnen Sie benutzerdefinierte Registerkarten
erstellen und Office so an Ihren Arbeitsstil anpassen.

10 ZUGRIFF AUF IHRE ARBEIT - GERATE- UND
PLATTFORMUBERGREIFEND

Mit Office 2010 steht die vertraute und intuitive Office-

Funktionalitat auf PCs ebenso wie auf Smartphones' und in

verschiedenen Webbrowsern bereit, damit Sie die Freiheit haben,

das System von mehr Standorten aus und mit unterschiedlichen

Geraten zu nutzen.

! Fr mobile Funktionen sind ein entsprechendes Gerat und eine Internetverbindung erforderlich. Fiir einige Funktionen ist
zusatzlich Office Mobile 2010 erforderlich, das nicht in den Anwendungen oder Suites von Office 2010 enthalten ist.

2 Voraussetzungen sind entweder Microsoft SharePoint 2010 oder ein Windows Live-Konto.
3 Office Communicator 2007 R2 und Office Communications Server 2007 R2 sind erforderlich.
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